
 

 

Praktikum 2023/24 
          

Infos zum Betriebspraktikum in der Jahrgangsstufe 10 
     

 
 

Zeit des Betriebspraktikums: 18.09.2023 bis 29.9.2023 

 
Für die Organisation eurer Praktikumsplätze benötigen wir folgende Angaben: 
 

a) Name, Anschrift, Telefonnummer und Branche des Betriebs 
b) Namen und ggf. Titel des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin mit 
Kontaktdaten 
c) den im Praktikum vermittelten Beruf 

 
Einige haben vielleicht bereits einen Praktikumsplatz. In diesem Fall einen herzlichen 
Glückwunsch! Ihr habt alles richtig gemacht, könnt euch entspannen und die Vorfreude 
genießen. Für alle anderen gilt folgende Reihenfolge für die weiteren Schritte: 
 

Checkliste für die Suche nach einem Praktikumsplatz: 

□ Schreibe deine persönlichen Stärken, Interessen und Berufswünsche auf. 
□ Frage auch andere Personen (Eltern, Geschwister, Freunde, Lehrer…) nach ihrer Meinung. 
□ Nutze diese Informationen, um Berufe festzulegen, die du durch das Praktikum 
kennenlernen möchtest. 
□ Suche Betriebe, die diesen Beruf anbieten. 
□ Wähle mehrere Praktikumsbetriebe aus, bei denen du dich für das Praktikum bewirbst. 
Achtung: nicht alle Betriebe können zu dem gewünschten Zeitpunkt Praktikanten 
beschäftigen! 
□ Informiere dich über die ausgewählten Betriebe (Branche, Größe, Anzahl der Mitarbeiter, 
angebotene Ausbildungsberufe). Du musst für das Gespräch mit den Betrieben vorbereitet 
sein; auch dann, wenn du telefonisch nach einem Praktikum fragst. 
□ Kläre, wie du dich für das Praktikum bewerben sollst (telefonisch, schriftlich, per E-Mail). 
□ Bewirb dich. 
□ Stelle die Bewerbungsunterlagen zusammen (u. a. Anschreiben, Lebenslauf, Kopie des 
letzten Zeugnisses) und schicke sie ab. 
□ Besuche den Betrieb zu einem Vorstellungsgespräch und mache einen guten Eindruck! 
□ Lass dir die Praktikumsstelle auf dem Formblatt der KLS bestätigen. 
□ Gib das Anschreiben der Schule und das Merkblatt der Betriebe ab. 

Achtung! Bedenkt, dass die Betriebe sich bis zu sechs Wochen Zeit für eine Antwort lassen 
können. Kalkuliert mit ein, dass es auch Absagen geben kann. Für einen solchen Fall solltet ihr 
noch ausreichend Vorlaufzeit haben. 

Abgabefrist: 1. September 2023 über den Oberstufenbriefkasten des 
Beratungslehrerteams und digital per „Forms“. 
Dieser Termin ist der letzte Tag der Abgabe! Eine frühere Abgabe ist erwünscht. 
Macht bitte zur Sicherheit eine Kopie, bevor ihr den ausgefüllten Datenbogen an uns zurückgebt! 

 
 
Herzlichen Gruß und viel Erfolg! 
 

Isabel Jung und Michael Labuhn 

(Koordination Studien- und Berufsorientierung)  
   



 

Anmeldeformular Betriebspraktikum in der Jg.10, 18.09.2023 bis 29.09.2023 

abzugeben bei dem StuBO- Team M. Labuhn oder I. Jung bis zum 1. September 2023 über 

den Oberstufenbriefkasten und digital per „Forms“. 

 

Angaben zum Schüler/zur Schülerin 

Name, Vorname  ______________________________________________ 

Private Telefonnummer ______________________________________________ 

E-Mail-Adresse ______________________________________________ 

Beratungslehrer/-in  ______________________________________________ 

 ______________________________________________ 

 

 

Angaben zum Betrieb 

Name Betrieb: ______________________________________________ 

Anschrift Betrieb ______________________________________________ 

(vollständig!) ______________________________________________ 

 ______________________________________________ 

Branche ______________________________________________ 

Berufsbezeichnung ______________________________________________ 

Telefonnummer Betrieb ____________ - ________________________________ 

Name Praktikumsbetreuer Herr □  Frau □   

 

 ______________________________________________ 

Telefonnummer Betreuer  ______________________________________________ 

 

 

 

Vom Unternehmen auszufüllen 

Für die Zeit vom 18. September 2023 bis zum 29. September 2023 steht für die oben genannte 

Person ein Praktikumsplatz zur Verfügung. 

 

 

Bescheinigung nach § 43 Infektionsschutzgesetz wird benötigt:     ja □ nein □ 

(Die Belehrung zum Infektionsschutz durch das Gesundheitsamt für Personen, die mit Lebensmitteln 

direkt oder indirekt (Teller, Besteck) in Berührung kommen, z.B. in Gaststätten usw.  wird dann von 

der Schule organisiert.) 

Bestätigt durch  _____________________________________________ 

 

Köln, den _____________________________________________ 

 Stempel/Unterschrift des Unternehmens 

 

 

 

Unterschrift der Eltern _____________________________________________ 


