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1. Allgemeines

Gemall APO-GOSt (§14 Abs.3) schreiben alle Schulerinnen und Schiler in der
Jahrgangsstufe Q1 in einem ihrer schriftlichen Facher anstelle einer Klausur eine Facharbeit.

Die Note fur die Facharbeit wird wie eine Klausurnote gewertet.

Eine Facharbeit ist eine umfangreiche schriftliche Arbeit, die selbststandig zu verfassen ist.
Ziel ist es, beispielhaft zu lernen, was eine wissenschaftliche Arbeit ist und wie man sie
anfertigt. Eine Facharbeit sollte jedoch keine Vorwegnahme einer Seminararbeit an einer
Universitat sein. |hre Aufgabe ist es daher nicht, ein Thema umfassend oder streng
wissenschaftlich zu erarbeiten. Im Vergleich zu einem Referat werden aber eine vertiefte
Auseinandersetzung mit einem Thema, eine grundlichere methodische Reflexion und ein

hoherer Anspruch an die formale und sprachliche Gestaltung gefordert.

2. Zeitplan

Bis zu den Herbstferien | Die Fachlehrer und Fachlehrerinnen informieren in einer Stunde Uber
Anforderungen und Mdglichkeiten der Facharbeit

Bis Anfang Dezember Wahlen (1.-,2.-,3. — Wunsch!) /Zuteilungen der Kurse (nach endgiiltiger
Zuteilung erste Kontaktaufnahme mit den unterrichtenden Lehrkraften
hinsichtlich einer allgemeinen Sondierung zu méglichen Themen)

Bis zu den Themenfindung und entsprechende Beratungstermine bis zum Ende des
Weihnachtsferien 1. Halbjahres: Ende Januar (Beratung durch die Lehrkrafte im Unterricht)
28. und 29. Januar Schulungen zur Literaturrecherche: Bibliothek der Stadt Koin

Dienstag, 28.01.2020 von 10 — 12:30 und 13-15:30 Uhr
Mittwoch, 29.01.2020, wie oben.
(Einteilung der Gruppen wird noch bekannt gegeben.)

4.- 6. Februar/ Einfihrung in wissenschaftliches Arbeiten (siehe Info-Heft zur Facharbeit)

Projekttage

Bis zum 31. Januar Letzter Termin fir die Themafestlegung durch die Lehrkraft (und Schiiler/-in)

20. Februar Beginn der ,Schreibzeit” / Beratungsphase Facharbeit bis 19.2. (2 Termine,

mind. 1 nach Literaturrecherche)

Bis 20. Marz e Abgabe der Facharbeit am Freitag, dem 20.03. im Oberstufenbiiro
(12:00 Uhr Ausschlusstermin) und eine E-Mail mit der FA an die
Kollegen

e Bestatigung der Abgabe durch Eintragung in eine Liste mit Datum und
Unterschrift im Oberstufenbiiro

e Beachte bei etwaiger Verlangerung: Osterferien

e Abgabe kann auch durch Mitschiiler/-innen oder Verwandte erfolgen

3. Themenfindung

,Wenn Sie sich eine umfangreiche Arbeit vornehmen, sollte diese fur Sie in irgendeiner Weise

personlich wichtig sein. Sonst konnten Sie in dem recht langwierigen Arbeitsprozess schnell



die Lust verlieren.“ (Schurf, 2002, S.15)"

Tipp 1: Eine Mind-Map kann helfen, ein Thema gegen benachbarte Themen einzugrenzen, so

dass die Facharbeit nicht ,ausufert®.

o R J Mein Thema:

nach: Schurf, 2002, S.17
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Abbildung 1: Beispiel einer Mind-Map als Hilfe zur Themeneingrenzung, vgl. Aland, 2004, S.7.

Tipp 2: Machen Sie sich vor dem Gesprach mit lhrem Fachlehrer sinnvolle Abgrenzungen
klar, damit Sie sicher auftreten kdnnen und Sie sich nicht auf Bereiche festnageln lassen, die

!'Schurf, Bernd (Hg.): Die Facharbeit: Von der Planung zur Prisentation, Berlin 2002, S.15; im Folgenden zitiert als:
Schurf: Die Facharbeit.
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Sie nicht bearbeiten wollen.

Tipp 3: Um das vereinbarte Ziel bewaltigen zu konnen, sollten Sie ihr Thema so prazise

formulieren, dass Sie in der Phase des Recherchierens und Schreibens nicht irrtimlich das

Thema verlassen.

Auswahl eines Hausarbeitsthemas

- Goethe - Wodurch bin ich gerade

- Goethes Schriften auf dieses Thema
- Goethes Prosa von 1809 — 1819 gekommen?

1 - Goethes Gefuhlskonzeptionen in seiner | - Welche Aspekte

Gegen.stand Prosa von 1809-1819 interessieren mich daran
besonders?

Goethes Gefuhlskonzeption in ,Die | - Welche Teilbereiche

Wahlverwandtschaften* finde ich nicht so
interessant?

Goethes  Gefuhiskonzeptionen in  ,Die | - Welches Vorwissen habe

Wahlverwandtschaften® unter | ich schon zu dem

Berucksichtigung Thema?

- der Emotionspsychologie -Was genau will ich in

- der Emotionspsychologie des | dieser Arbeit

2 ausgehenden 19. Jahrhunderts herausfinden?  (Warum

Fragestellung

- der Psychoanalyse Freuds

Parallelen in: Goethes Gefiihiskonzeption
in ,Die Wahlverwandtschaften“ und
Freuds psychoanalytischer
Gefuhlskonzeption

interessieren mich diese
Ergebnisse?)

3. Methode

Goethes  Gefuhlskonzeptionen in  ,Die | - Welche methodischen
Wahlverwandtschaften® Schritte sind notwendig,
- ein Vergleich mit Freuds | um diese Fragestellung
Gefuhlskonzeptionen anhand eines | beantworten zu kbnnen?
Einzelfalles - Welches Vorgehen lasst

- am Beispiel der Charlotte: Ein Vergleich
mit Freuds Emotionskonzeption

- am Beispiel der Charlotte: Ein Vergleich
mit Freuds Emotionskonzeption anhand
des Einzelfalls Dora

Goethes Gefuhlskonzeption in ,Die
Wahlverwandtschaften“ am Beispiel der
Charlotte: Ein Vergleich mit Freuds
Emotionskonzeption anhand des
Einzelfalls Dora

sich im vorgegebenen
Zeitraum bearbeiten?




* Weitere Méglichkeiten zur Themenformulierung siehe Anhang A!

4. Literaturrecherche

Tipp 1: Notieren Sie sich die genauen Angaben zu der gefundenen bzw. in Frage
kommenden Literatur sofort und moglichst gleich nach einem einheitlichen System (Liste,
Karteikarten, Computer-Organizer), nach dem Sie sie leicht wieder finden und evtl. auch
zitieren konnen.

Auf jeden Fall sollte in den Angaben enthalten sein:

Verfassername(n) bzw. Herausgeber, Titel mit Untertiteln, Erscheinungsort, Verlag,
Erscheinungsjahr, Evtl. Auflage, Evtl. Reihe, Fundort (Bibliothek), Signatur bzw. andere
Ordnungszanhl

4.1 Recherche in der Bibliothek

Tipp 2: Die Frage der Beschaffung von Fachliteratur betrifft zwei unterschiedliche Bereiche.
Zunachst einmal muss man wissen, was es alles zum jeweiligen Thema gibt, welche Titel,
Bucher Aufsatze in Frage kommen. Dann stellt sich erst die Frage, wie man an die
jeweiligen Bucher herankommt. In der Regel wird Ihnen der Fachlehrer das eine oder
andere wichtige Buch angeben. Sie sollten sich dann aber nicht darauf beschranken, diese

angegebenen Werke zu bearbeiten, es sei denn, der Fachlehrer winscht es ausdrucklich.

Nachschlagewerke (Beispiele)
In Nachschlagewerken kann man sich Uber Fachbegriffe, fachliche Zusammenhange und

Teilgebiete informieren, um eine erste Orientierung zu gewinnen.

Konversationslexika Speziallexika

Brockhaus Gablers Wirtschaftslexikon

Meyers Lexikon Lexikon der Weltarchitektur

Encyclopaedia Britannica Rompps Chemielexikon

Microsoft's Encarta Knaur Musiklexikon

LexiRom Kindlers Literaturlexikon / Kindlers
Malereilexikon usw.

Tipp 3: Gehen Sie in eine gut gefuhrte oOffentliche Bibliothek (z. B. die Stadtbucherei
Wanne/Herne; Stadt- und Landesbibliothek Dortmund; Unibibliothek Bochum/Dortmund). In
der entsprechenden Fachabteilung finden Sie meist zu Beginn der Fachgebietssignatur
Lexika und andere allgemeine Uberblicks-Literatur.
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Kataloge und Bibliografien
a) Kataloge verzeichnen nach bestimmten Ordnungskategorien die Bucher, die in der
Bibliothek vorhanden sind. Die meisten Bibliotheken haben ihre Kataloge digitalisiert
(OPAC), so dass Sie eine Suche nach mehreren Kriterien auch von zu Hause aus

durchfiihren kbnnen.

Beispiele:
- https://opac.ub.ruhr-uni-bochum.de/webOPACClient/start.do
- https://www.ub.uni-dortmund.de/webOPACClient/start.do
- http://www.bibliothek.dortmund.de
- http://lwww.herten.de/kultur/bibliothek/opac.htm

b) Bibliografien stellen alle Titel zu einem bestimmten Themengebiet zusammen, die
innerhalb eines ausgewahlten Beobachtungszeitraums erschienen sind. Eine
Bibliografie fuhrt alle Buch- und Zeitschriftentitel zu einem Thema auf (auch
Zeitschriftenaufsatze).

Tipp 4: Je nach Thema sollten Sie aber auch auf jeden Fall spezielle Bibliotheken
(Amerikahaus, Technik-Museum usw.) nutzen und vor allem Schriften, die Firmen und
Verbande bereitstellen, in lhre Arbeit einbeziehen. Auch Vereine haben nicht selten

Spezialliteratur gesammelt.

Tipp 5: Der Stadtbibliothek in Dortmund ist ein Zeitungsausschnittsarchiv angeschlossen.
Dort findet man auch zu ausgefallenen regionalen Themen oft Erstaunliches!

Tipp 6: Eine gute Moglichkeit weitere Literatur zu ihrem Thema zu finden bietet das
Schneeballsystem: Schauen Sie in das Literaturverzeichnis eines Buches zu lhrem Thema,
dort finden Sie haufig weitere nutzliche Literaturangaben, die fur Ihr Thema von Bedeutung
sind.

4.2 Recherche in Archiven

Insbesondere bei zeitgeschichtlichen Themen und bei Arbeiten mit starkem regionalen Bezug
ist es empfehlenswert, selbst auf Entdeckungsreise zu gehen. Dazu bieten sich besonders
Zeitungsarchive an, aber haufig wird man auch auf andere Archive zuruckgreifen, wie zum

Beispiel auf offentliche oder private Stellen, die Material, Dokumentationen usw. zu
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bestimmten Themen gesammelt haben (z. B. Schularchiv, Stadtarchiv, kirchliche Archive,
lokale Museen, Parteien, Verbande Institutionen).

4.3. Recherche im Internet

Tipp 1: Erwarten Sie vom Internet nicht zuviel. Erst seit wenigen Jahren gehen einige
Wissenschaftler und Autoren dazu uber, ihre Ergebnisse ins Netz zu stellen. Informationen,

die alter als 5 Jahre sind, sucht man im Internet in der Regel vergeblich.

Tipp 2: Nutzen Sie Suchmaschinen, und zwar am besten mehrere mit den gleichen Begriffen.
Wegen der unterschiedlichen Organisation und der unterschiedlichen Suchalgorithmen
finden die Suchmaschinen auch Unterschiedliches.

Tipp 3: Information ist auch eine Ware. Viele Informationen werden nicht frei zuganglich ins
Netz gestellt, sondern sind nur gegen Bezahlung zu erhalten, z. B. spezielle

Wirtschaftsdaten usw.

Tipp 4: Bookmarken Sie alle irgendwie in Frage kommenden Websites, moglichst in einem
speziellen Verzeichnis, damit Sie Fundstellen leicht und schnell wieder finden kdénnen.
Drucken Sie sich Ihre Bookmark-Liste aus, wenn auch andere den von |hnen genutzten

Computer gebrauchen.

Tipp 5: Auch Websites mussen als Quellen angegeben werden. Notieren Sie sich deshalb die
erforderlichen Angaben (Autor, Titel, URL, Datum des Aufrufs) oder stellen Sie anderweitig
(elektronisch) sicher, dass Sie auf die erforderlichen Quellenangaben jederzeit Zugriff
haben.

Bedenken Sie, dass Texte im Netz geistiges Eigentum anderer Menschen sind! Wenn Sie

Teile aus fremden Texten in lhre Arbeit Gbernehmen, missen Sie dies kenntlich machen.

Tipp 6: Speichern Sie die verwendeten Dokumente aus dem Netz gut ab und drucken Sie sie
aus. Webadressen verschwinden oft ebenso schnell, wie sie gefunden werden.
Daher mussen Dokumente aus dem Netz im Anhang der Facharbeit angehangt werden!

Tipp 7: Bewahren Sie sich kritische Distanz zu den Informationen, die Sie im Internet finden.
Uberpriifen Sie die Seriositat der Quelle. SchlieRlich gibt es keinerlei Kontrolle tiber den

Wahrheitsgehalt von Informationen auf Websites.



4.4 Personliche Kontakte

Personliche Kontakte konnen fur Ihre Arbeit gerade dann von Bedeutung sein, wenn Sie
aktuelle und ortnahe Themen bearbeiten. Sie konnen Befragungen und Interviews
durchfuhren. Beachten Sie aber, dass an Meinungsumfragen jeder Form hohe
sozialwissenschaftliche Anspruche hinsichtlich der Fragestellung, der Auswertung und der
Auswahl der Befragten zu stellen sind. Gesprache mit Autoren, Experten, Zeitzeugen kdnnen

jedoch nutzlich sein und geben lhrer Arbeit eine hohe Authentizitat und auch Originalitat.

5. Exzerpieren und Aufbewahren von Material

Das Exzerpieren ist eine unumgangliche Tatigkeit im Rahmen wissenschaftlichen Arbeitens
und stellt einen Uberwiegend wortlichen Auszug aus einem groReren Text dar. Das Exzerpt
wahlt bewusst Informationen eines Textes unter einer bestimmten Fragestellung aus und
stellt diese Informationen zusammen. Es empfiehlt sich, Auszige von wichtigen Stellen aus
der Literatur zu machen, damit man beim Zusammenstellen der eigenen Facharbeit auf
moglichst genaues Material zurickgreifen kann.

Das bedeutet:

o Beim Ubernehmen auf Genauigkeit groRen Wert legen!

o Auch Zeichensetzung, Rechtschreibung und Hervorhebungen exakt kopieren
o Eigene Gedanken von Ubernommenem klar trennen

o Nicht unzulassig bzw. sinnentstellend verkurzen

o Keine falschen Verbindungen herstellen

Vorgehensweise:
Es gibt verschiedene Moglichkeiten, ein Exzerpt zu erstellen. Es ist aber immer wichtig, das
Zitat bzw. die eigene Paraphrase zusammen mit der Quellenangabe (auch die Seite)
festzuhalten.
a) Karteikarten (am besten DIN A6) anlegen:
Die Karten konnen durch verschiedene Markierungen (verschiedene Farben,
Aussparungen am Rand, ,Reiter®) kenntlich gemacht und geordnet werden.
b) Digitales Exzerpt:

Die Zitate/Paraphrasen werden zusammen mit den Quellen in einer/mehreren Dateien
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gespeichert. Diese Dateizuordnung dient dem Ordnen/der ersten Strukturierung.
C) ....

Strukturierung:

Es kdnnen verschiedene Arten der Strukturierung vorgenommen werden: In einem ersten
Schritt eignet sich die Sortierung nach Autor/Buch/Aufsatz, um einen generellen Uberblick zu
erhalten. In einem zweiten Schritt sollte dann eine inhaltliche Strukturierung vorgenommen
werden, indem man die Textstellen (als Zitate oder Paraphrasen) jeweils einem Leitaspekt
unterordnet und sie damit in die eigene Gedankenwelt eingliedert. Sobald die Gliederung der
Arbeit feststeht bietet es sich an, die einzelnen Textstellen den entsprechenden Kapiteln

zuzuordnen.

Tipp: Setzen Sie ihre Gliederung moglichst frihzeitig in entsprechende Kapitelliberschriften
um, auch wenn sich unter einigen Zwischenuberschriften noch gar kein Text befindet.
Drucken Sie die Gliederung zusatzlich aus und legen Sie diese zur Orientierung neben den
PC. Beim Schreiben konnen Sie weitere Gedanken dann zugiger in ihren Text einbauen.

Beispiel: Texte erschlieBen: Lesen - Markieren - Exzerpieren

e Eignung des Materials feststellen und Quellenprotokoll anlegen
Klaren Sie, ob der Text wirklich etwas zum Thema lhrer Arbeit beitragen kann.
Tragen Sie die Texte, die l|hnen geeignet erscheinen, mit allen wichtigen
bibliographischen Angaben (vgl. dazu Hinweise unter Punkt 4) in ein Quellenprotokoll
ein.

e Markieren
Markieren Sie Textstellen,
- die zentrale Begriffe oder Gedanken zu lhrer Fragestellung aufweisen
- Zusammenhange aufweisen oder auf andere Positionen verweisen
- unverstandliche Begriffe oder sprachliche Besonderheiten enthalten.

o Textaussage bewerten und exzerpieren
Nachdem Sie den Text intensiv durchgearbeitet haben, geht es darum, die Aussagen
einzuordnen und im Hinblick auf die eigene Arbeit zu gewichten. Insbesondere geht es
dabei um die Fragen:
- Welchen Beitrag kann der Text zur Ausarbeitung meines Themas leisten?
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- Welche Position nimmt der Autor ein? Wie verhalt sich diese Position zu meinen
bisherigen Erkenntnissen / zur Position anderer Autoren?
- Welche Gedankengange oder Textteile will ich eventuell in meine Arbeit
ubernehmen?
- Welche neuen Fragen wirft der Text auf?
Ubertragen Sie wichtige Textinformationen zu den Fragestellungen lhrer Facharbeit in lhr
Quellenprotokoll. Kennzeichnen Sie wortliche Textubernahmen als Zitate und halten Sie
bereits im Quellenprotokoll die genaue Fundstelle fest. Notieren Sie eine kurze Bewertung
des Textes mit Begrundung in Ihrem Quellenprotokoll.

6. Umgang mit empirischem Material

Empirisches Material analysieren - Auswertung von Interviews und Umfragen
Wenn Sie eine empirische Untersuchung durchgefuhrt haben, stehen Sie jetzt vor der
Aufgabe, Interviews oder Umfragen auszuwerten. Bei offenen Interviews ist die Auswertung
anspruchsvoller als bei standardisierten.
Folgende Aufgaben sind jetzt notwendig:

- vergleichen und gegenuberstellen

- Gemeinsamkeiten und Unterschiede herausarbeiten

- Zusammenfassende Aussagen treffen

- GroéRenordnungen und evtl. Prozentanteile bestimmen

Zur Systematisierung lhrer Arbeit empfiehlt es sich, einen Auswertungsbogen zu entwerfen.

Prasentation der Ergebnisse
Die Ergebnisse lhrer empirischen Untersuchungen konnen Sie ebenso wie die Ergebnisse
Ihrer Textarbeit zusammenfassend beschreiben oder mit Hilfe von Tabellen, Diagrammen
und Grafiken darstellen.
- Tabellen eignen sich vor allem zur Visualisierung von  vergleichenden
Untersuchungen,
- Torten -, Kreis-, Kurven- und Flachendiagramme zur Darstellung von
quantitativen Informationen,
- Zweig-, Netz-, Baum- und Flussdiagramme zur Darstellung gedanklicher
Zusammenhange.
“11 -



7. Zitieren
Keine Arbeit, auch keine philosophische Doktorarbeit fu’t allein auf eigenen Gedanken. Es
gehort zur wissenschaftlichen Fairness, anzugeben, wenn das verwendete Gedankengut
oder Material aus fremden Quellen stammt.
Definition: Eine Zitation ist eine wortliche oder nicht wortliche (sinngemalie) Wiedergabe oder

Ubernahme von schriftlichen oder miindlichen AuRerungen anderer.

Wortliche Zitate
- Wortlich Gbernommene Zitate werden durch ,Anfuhrungszeichen® kenntlich gemacht.

Das wortliche Zitat muss in allen Einzelheiten — sogar in den Fehlern — der Vorlage
entsprechen. Es eignet sich zur direkten Auseinandersetzung mit dem Gedankengut
anderer und zur Verstarkung der Belegkraft.

Paraphrasierung

- Nicht wortliche, aber sinngemalle Wiedergabe der schriftlichen/mundlichen
AuRerungen anderer in eigenen Worten. Die Literaturangabe wird dann durch ,vgl.
eingeleitet.

Auslassungen

- Auslassungen innerhalb von Zitaten werden in eckigen Klammern durch drei Punkte
[...] kenntlich gemacht.

- Auslassungen in Zitaten durfen den urspringlichen Sinn des Zitates in keinem Fall
verandern

Interpolationen (Ergédnzungen, Anmerkungen)

- Ein unvollstandiges Zitat kann vervollstandigt werden, indem man die Zusatze in
eckige Klammern setzt

- Erlauterungen mussen ebenfalls in eckige Klammern gesetzt werden und mit dem
Hinweis auf den Verfasser [d. Verf.] oder den Initialen des Verfassers versehen
werden

Eigene Hervorhebungen
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- Eigene Hervorhebungen in Zitaten, wie z.B. Fettdruck, Unterstreichungen, Kursivdruck
etc. mussen durch einen Zusatz in Klammern gekennzeichnet werden

Sinngemale Zitate

- Sinngemale Wiedergaben von uUbernommenen Ergebnissen und auch
Textparaphrasen, bei denen der Wortlaut im Prinzip erhalten bleibt, aber z.B.
grammatische Veranderungen vorgenommen wurden, um das Zitat in den Text
eingliedern zu kdnnen, mussen gekennzeichnet und belegt werden (s. u.)

Zitat im Zitat
- Ein Zitat im Zitat muss durch einfache Anfuhrungszeichen gekennzeichnet werden
Fehler im Zitat

- Bei einem offenkundigen Fehler im Zitat wird dieses nach dem Zitat durch [Sie!]

gekennzeichnet
Zitate in Fremdsprachen

- Diese werden in der Regel im Original verwendet

Jedes Zitat/jede Paraphrasierung muss durch eine volistandige Literaturangabe und
der jeweils zitierten Seite nachgewiesen werden und im Literaturverzeichnis
angegeben werden!!!

(Hierzu gibt es die in Kapitel 1 dargestellten Moglichkeiten: a) amerikanisches Verfahren:
Literaturangabe im Flief3text; b) deutsches Verfahren: Literaturangabe als Ful3note).

Wichtiqg: ein Zitat erklart sich nie von selbst und muss daher immer durch eigene Worte
erganzt werden, die deutlich machen, warum das Zitat an dieser Stelle von Bedeutung
ist und als Verstarkung der Belegkraft dient. Dariiber hinaus mussen nicht allgemein
verstandliche Worte ebenfalls in eigenen Worten erlautert werden.

8. Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis ist je nach Themenwahl zwischen Primar- und Sekundarliteratur zu
unterscheiden. Es stellt die in der Arbeit verwendete Literatur vollstandig in alphabetischer
Reihenfolge dar: Neben Verfasser, Jahr und Seite mussen noch erganzende Angaben
gemacht werden. Diese unterscheiden sich je nach Quellentyp:
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Bei Biuchern:

a)

b)

d)

Monografie (ein Autor)

AUTORENNAME, Vorname: Titel. Untertitel, Verlagsort: Erscheinungsjahr.

Beispiel: KOHNEN, Ralph: Sehen als Textkultur. Intermediale Beziehungen zwischen
Rilke und Cézanne, Bielefeld: 1995.

Buch (mehrere Autoren)

1. AUTORENNAME, Vorname / 2. AUTORENNAME, Vorname: Titel. Untertitel, Verlagsort:
Erscheinungsjahr.

Beispiel: RuppP, Gerhard / HEYER, Petra / BONHOLT, Helge: Lesen und Medienkonsum.

Wie Jugendliche den Deutschunterricht verarbeiten, Weinheim:2004.

Sammelwerke (Herausgeberschriften)

NAME, Vorname (Hrsg.) [ggf. Name, Vorname von weiteren Herausgebern]: Titel.
Untertitel, Verlagsort: Erscheinungsjahr.

Beispiel: MONNICH, Annette (Hrsg.): Rhetorik zwischen Tradition und Innovation,
Munchen:1999.

Aufsatz aus Sammelband

AUTORENNAME, Vorname: Titel. Untertitel. In: Name des Herausgebers, Vorname
(Hrsg.): Titel. Untertitel, Verlagsort: Erscheinungsjahr, Seitenangabe.

Beispiel: REICH-RANICKI, Marcel: Der Fanger im DDR-Roggen. Ulrich Plenzdorfs
jedenfalls wichtiger Werther-Roman. In: Brenner, Peter J. (Hrsg.): Plenzdorfs ,Neue
Leiden des jungen W.%, Frankfurt a.M.: 1982, S.262-269.

Bei Zeitschriftenaufsatzen:

AUTORENNAME, Vorname: Titel des Aufsatzes. Untertitel. In: Titel der Zeitschrift,
Jahrgang der Zeitschrift/Nr. der Zeitschrift, Seitenangabe.

Beispiel: SPINNER, Kaspar H.: Eine szenische Hinfuhrung zu Brechts Laotse-Ballade.
In: Praxis Deutsch 1988/25, S.41-46.

Bei Internetquellen:

AUTORENNAME(n), Vorname(n): Titel. Internet-Adresse. Datum des Aufrufs.

Beispiel: CARROLL, Lewis: Alice's Adventures in Wonderland.
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http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice.html. Recherche am: 29.12.1998.
Die Internet-Adresse (URL) entnehmen Sie bitte der Anzeige in Ihrem Browser, die (brigen
Angaben der Website.

Allgemeine Hinweise:
- Am Ende der Literaturangabe wird immer ein Punkt gemacht
- Sind von einem Autor mehrere Texte innerhalb eines Jahres erschienen, werden diese
gemal ihrer chronologischen Ordnung mit a, b, ¢ usw. gekennzeichnet
- Der NACHNAME wird in Kapitalchen geschrieben und die erste Zeile der Literaturangabe
wird mit hangendem Einzug (ca. 0,5 cm) formatiert
Beispiel:
RupP, Gerhard / HEYER, Petra / BONHOLT, Helge: Lesen und Medienkonsum. Wie Jugendliche
den Deutschunterricht verarbeiten, Weinheim:2004.

9. Umfang und Form der Facharbeit
9.1 Aufbau der Arbeit
Deckblatt (siehe Anlage B)
Inhaltsverzeichnis (siehe Anlage C)

- Das Inhaltsverzeichnis soll die Strukturierung der Arbeit verdeutlichen
(Gliederungsubersicht)

- Die Gliederungspunkte entsprechen den jeweiligen Kapiteliberschriften

- Die Kapitel werden in arabischen Nummern durchnummeriert, aber Achtung: Ein
Kapitel besteht nie nur aus einem Unterkapitel — es gibt mindestens zwei Unterkapitel,
ansonsten ist eine Unterteilung in Unterkapitel tberflussig!

- Hinter die letzte Ziffer der Unterkapitel gehort kein Punkt (vgl. 7.1 und nicht: 7.1.)

- Achten Sie auf korrekte Seitenangaben!

Vorwort (optional)
Im Vorwort kann auf besondere Umstande bei der Erstellung der Arbeit hingewiesen
werden, z. B. Probleme, Schwierigkeiten und Umwege, die bei der Erstellung der Arbeit

auftraten sowie personliche Motivation/Verbindung zum Thema.
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1. Einleitung
Die Einleitung ist im Gegensatz zum Vorwort Bestandteil des eigentlichen Textes. Sie eroffnet

die Moglichkeit, Zielsetzungen und Arbeitshypothesen, angewandte Methoden, Kriterien der
Materialauswahl usw. darzustellen sowie den eigenen Arbeitsansatz deutlich zu machen. Das

Thema wird somit in einen groReren Zusammenhang eingeordnet.

2. Hauptteil
Im Hauptteil Ihrer schriftlichen Arbeit findet die inhaltliche Darlegung und Argumentation

sowie die Auseinandersetzung mit dem Thema statt. Bislang gewonnene Einzelerkenntnisse
muassen nun in einem logischen Zusammenhang dargelegt werden. Das Heil3t, Sie addieren
nicht blo3 Einzelerkenntnisse, sondern Sie mussen diese aufeinander beziehen und kritisch
bewerten. Ubernehmen Sie nicht einfach Argumentationsgange aus der Sekundarliteratur,
sondern uberprufen Sie, ob die dort vorgetragenen Argumente stichhaltig sind.

Beim Verfassen lhrer Arbeit missen Sie wissenschaftlichen Grundsatzen folgen:
- Problemorientierung auf das Thema
- Zielgerichtete Argumentation
- Nachvollziehbare Schwerpunktsetzung (Akzentuierung)
- Ausdifferenzierung und Vielfalt der untersuchten Aspekte
- Verknupfung der einzelnen Analyseteile
- Funktion der einzelnen analytischen Schritte fur den eingeschlagenen Losungsweg
- Zuverlassigkeit und Genauigkeit (Korrektheit)

3. Fazit
- Zusammenfassung und Bewertung der Arbeitsergebnisse
- Formulierung von Bezugen zu den in der Einleitung formulierten Zielen

- Kiritische Reflexion der methodischen Verfahren

Literaturverzeichnis (siehe Kapitel 6)

Anhang
Hierhin gehoren fachspezifischen Dokumentationen, angefertigte Gegenstande, Objekte auf

Datentragern, Ton- und Videoaufnahmen, Materialien, Tabellen, Graphiken, Karten etc.
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Kurzprotokolle der Facharbeitsberatung

Diese werden als erste Anlage im Anhang eingeheftet und sind Bestandteil der Arbeit

Eigenstandigkeitserklarung (siehe Anlage D)

9.2 Layout der Arbeit

- Einleitung, Hauptteil und Fazit sollen bei der Facharbeit acht bis zwolf Seiten

umfassen, DIN A4 einseitig beschrieben

- Sauber korrigierte Maschinenschrift

- Satzspiegel:

O

O

O

Schriftart: Times New Roman, 12pt oder Arial 11pt (Ful3noten: 10pt)
Blocksatz

Seitenrander:
= Links:4 cm
= Rechts: 2,5cm
= Oben: 2,5cm
= Unten: 2,5cm

Zeilenabstand bei fortlaufendem Textteil: 1,5 Zeilen

Bei einer Lange von 3 oder mehr Zeilen werden Zitate durch Einrticken (rechts
und links jeweils 1cm) und durch einfachen Zeilenabstand vom ubrigen Text
abgesetzt. Die Anfuhrungszeichen entfallen dann.

- Seitenzahlung:

O

O

O

Titelblatt zahlt als Seite 1, wird nicht nummeriert

Inhaltsverzeichnis zahlt als Seite 2, wird nicht nummeriert

Die folgenden Seiten werden mit 3 beginnend jeweils oben rechts nummeriert,
darunter wird eine ,Rahmenlinie unten® eingefugt

Das Literaturverzeichnis wird in die Seitenzahlung mit einbezogen

Die folgenden Seiten (Anhang, Eigenstandigkeitserklarung) werden nicht

nummeriert

ACHTUNG: Die Gesamtzahl der durchnummerierten Seiten entspricht nicht den 8-12 Seiten

des reinen Facharbeits-Textes.

HEFTUNG: mdglichst in einen Cliphefter (Arbeit wird nicht gelocht und ein Beiheften von

Blattern durch den Korrektor ist leichter moglich)
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10.Termin- und Zeitplanung

Sie sollten sich eine Kalenderubersicht anlegen fur den Zeitraum der Phasen der Facharbeit:
Themenfindung, Literatursuche, Schreibphase. Darin werden dann eingetragen:

- alle Klausuren, die in der Zeit geschrieben werden missen und die dafur vorgesehene

Vorbereitungszeit

- alle festen privaten Termine

- ein Sicherheitszeitraum als Pufferzone am Ende vor jeder der drei Phasen

- drei Beratungsgesprache
Zusatzlich sollte fur das Schreiben mit einem Textverarbeitungsprogramm Zeit einkalkuliert
werden. Auch PC-erfahrene Schulerinnen und Schuler unterschatzen haufig den Zeitaufwand
fur das Tippen, Formatieren, Korrigieren etc. Computerabsturz und Druckerausfall sind
jedoch keine akzeptablen Entschuldigungsgrunde fur die Nichteinhaltung des Abgabetermins!
Machen Sie also den Abgabetermin zum Ausgangspunkt firr die Uberlegungen zum

Arbeitsplan:

1. Phase
- Thema festlegen
- erste Informationen zusammentragen
- erste Sekundarliteratur sammeln und sichten
- Uberlegungen zu einer mdglichen Grobgliederung anstellen

- ggf. Experimente planen

2. Phase
- Material sichten, ordnen und bewerten
- eigene Argumentation ausarbeiten
- Material gliedern und zuordnen
- ausfuhrliche Gliederung erstellen
- ggf. Experimente durchfuhren
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3. Phase

Gliederung in Hinblick auf das Thema Uberprufen

KapitelUberschriften der Arbeit endgultig festlegen

fortlaufenden Text schreiben

Rohentwurf der Gesamtarbeit erstellen

Entwurf Uberarbeiten

endgultige Fassung erstellen

im Hinblick auf Fehler Uberarbeiten, von anderen Korrektur lesen lassen

11.Bewertungskriterien

Far Nordrhein-Westfalen gelten folgende Regelungen: (vgl. Empfehlungen und Hinweise zur

Facharbeit in der gymnasialen Oberstufe, hrsg. Vom Landesinstitut fur Schule und

Weiterbildung, Nr.4169). Die Facharbeit ersetzt eine Klausur in der Jahrgangsstufe Q1. Dies

kennzeichnet ihren Stellenwert und den Leistungsanspruch, der mit ihr verbunden ist.

Bei der Bewertung sind u.a. folgende Kriterien bedeutsam:

Inhaltliche Aspekte:

Eingrenzung des Themas und Entwicklung einer zentralen Fragestellung
Selbststandigkeit im Umgang mit dem Thema

Grundlichkeit der Materialrecherche

Souveranitat im Umgang mit den Materialien und Quellen
Differenziertheit und Strukturiertheit der inhaltlichen Auseinandersetzung
Beherrschung fachspezifischer Methoden

logische Struktur und Stringenz der Argumentation

kritische Distanz zu den eigenen Ergebnissen und Urteilen

Sprachliche Aspekte:

Beherrschung der Fachsprache

Verstandlichkeit

Prazision und Differenziertheit des sprachlichen Ausdrucks
sinnvolle Einbindung von Zitaten und Materialien in den Text
grammatische Korrektheit

Rechtschreibung und Zeichensetzung
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Formale Aspekte

Vollstandigkeit der Arbeit

Nutzung von Tabellen, Graphiken, Bildmaterial und anderen
Medien als Darstellungsmoglichkeiten

Zitiertechnik

Sauberkeit und Ubersichtlichkeit von Graphiken und Schriftbild
Einhaltung der vereinbarten Schreibformate

korrektes Literaturverzeichnis

Die inhaltliche Bewertung erstreckt sich auf die drei Anforderungsbereiche:

(1
(I
()

Wiedergabe von Kenntnissen (Reproduktion)

Anwendung von Kenntnissen (Reorganisation)

Problemlosen und Werten
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12.Tipps fur Beratungsgesprache

Beratungsgesprache mussen vorbereitet werden — auch und vor allem von Ihnen, die Sie
eine Beratung in Anspruch nehmen méchten. Verwenden Sie hierzu lhre Ubersicht Uber
die Termin- und Zeitplanung, notieren Sie sich Fragen und Klarheiten wahrend des
Arbeitsprozesses usw.

Hier einige Punke, an die man denken sollte:

- Formulieren Sie ihre Fragen vor dem Gesprach (Was will ich im Gesprach erfahren?
Was habe ich bislang geschafft? Welche Hilfen bendtige ich? Wo komme ich nicht
weiter? Was verstehe ich fachlich nicht? etc.). Kontrollieren Sie wahrend des
Gesprachs, ob und welche Fragen noch unbeantwortet sind und: Fragen Sie sofort
nach, wenn Ilhnen etwas unklar ist.

- Treffen Sie klare Vereinbarungen. Wiederholen Sie sie am Ende des Gesprachs, um
sie fur beide Seiten sicher zu stellen.

- Fassen Sie am Ende des Gesprachs das Ergebnis aus lhrer Sicht zusammen.

- Machen Sie sich Uber die Ergebnisse des Gesprachs wahrenddessen oder unmittelbar
danach Notizen.

- Vergleichen Sie ihre Notizen mit den Inhalten des angefertigten Gesprachsprotokolls.

- Denken Sie an die fur das Gesprach notwendigen Unterlagen!!!
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Anlage

A. Verschiedene Maoglichkeiten, einen Titel fur die Facharbeit zu formulieren
B. Deckblatt

C. Beispiel fur eine Gliederung / Inhaltsverzeichnis

D. Eigenstandigkeitserklarung

E. Checkliste
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A. Verschiedene Maoglichkeiten, einen Titel fiir die Facharbeit zu formulieren

Bindestrichformulierung:

Der Hund — Aufzucht und Pflege.

Wahl eines Untertitels:

Die Franzosische Revolution. Zur Diskussion
ihrer langfristigen Ursachen in der neueren
Literatur.

Alternativfragenformulierung:

Die Barmer Erklarung: Dokumente des
Widerstandes oder der Anpassung?

Als-Formulierungen:

,Effi Briest® als Beispiel eines sozialkritischen
Romans um die Jahrhundertwende.

Science Fiction als historische Quelle.

Nominalformulierungen:

Die Franzdsische Revolution in ihrer Bedeutung
fur die Demokratisierung der europaischen
Gesellschaften.

Die Rolle von Tageszeitungen im Hinblick auf
die Entwicklung der offentlichen Meinung.

oder:

...unter der Perspektive....
....in Verbindung mit....

Bezugnahme auf einen

Autor:

Die Bedeutung der Religion fur die Entwicklung
der Okonomie in den Schriften Max Webers.

.,Macbeth® in der Interpretation von xxx.

Die Differenz familialer und schulischer

Sozialisa- tion nach Parsons.

Vergleichende
Formulierungen:

Die Entwicklung des Kapitalismus in der Sicht
Max Webers und Karl Marx’: Unterschiede und
Gemeinsamkeiten.
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B. Deckblatt

Konigin-Luise-Schule
Alte Wallgasse 10
50672 Koln

FACHARBEIT
im Grundkurs Deutsch
Jahrgangsstufe Q1
2019/2020

Betreuende(r) Lehrer(in): Herr/Frau Mustermann

Titel der Arbeit
ggf. Untertitel

Klara Musterschilerin
Wohnstralie 1
11111 Stadt

27. Marz 2020
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C. Beispiel fur eine Gliederung / Inhaltsverzeichnis

Hauptiiberschriften: fett, linksbiindig (erste

Gliederungsebene
/ Seite
L B N O UG X
2, (1 AP X

2.1 (1. Unterpunkt zu Kapitel 1)
2.2 (2. Unterpunkt zu Kapitel 1)
2.3 (3. Unterpunkt zu Kapitel 1)

Zweite Gliederungsebene

3. (2. KAPIHEI). .. e X
<3S X
3.2 X

3.2.1 (1. Unterpunkt zu Pkt. 3.2.)
3.2, 2 (2. UnterpunKt zU PKE. B.2.)
3.2.3 (3. Unterpunkt zu Pkt. 3.2.)

Dritte Gliederungsebene

4. (3. Kapitel)
4.1

X
X
4.2 X
X
X

4.3

4.4

5. Zusammenfassung

Literatur- und Quellenverzeichnis

(evtl. Anhang)

Selbstandigkeitserklarung
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D. Eigenstandigkeitserklarung

Die vorstehende Arbeit habe ich selbststandig, ohne fremde Hilfe und
ausschlieBlich mit den angegebenen bzw. zitierten Materialien angefertigt.
Das Copyright an der vorstehenden Arbeit trete ich nur fur schulische

Zwecke an die Konigin-Luise-Schule ab.

Ort, Datum Unterschrift
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E. Checkliste
Tipp: Checkliste vor dem Erstellen der Arbeit lesen, beim Erstellen im Hinterkopf behalten

und nach der Fertigstellung unbedingt noch einmal durchgehen!

Checkliste zur Endkorrektur M

0. Organisatorisches

Die Beratungsgesprache wurden wahrgenommen und zur Einholung/Nutzung von
Hilfen/Beratung genutzt, die Beratung wurde in der Arbeit umgesetzt

1. Formale Gestaltung

Zitate stimmen 100% mit dem Original Uberein

Eckige Klammern kennzeichnen Auslassungen bzw. Veranderungen in Zitaten

Beim ersten Zitieren ist jede Literaturangabe vollstandig — inklusive Untertitel,
Ortsangabe, Jahreszahlen und Seitenzahlen

Im Literaturverzeichnis tauchen nur solche Titel auf, die sich auch in den
Anmerkungen wieder finden lassen — die dafur aber alle

KapitelUberschriften und —zahlung stimmen mit dem Inhaltsverzeichnis Uberein

Orthographie und Zeichensetzung sind korrekt

Abkurzungen wurden bei der ersten Verwendung eingefuhrt

Der Satzbau ist angemessen komplex, also nicht zu verschachtelt, aber auch nicht
zu simpel

Tempus und Modus der Verben ist korrekt

Seitenzahlen sind vorhanden, der Beginn der Seitenzahlung stimmt

Hervorhebungen, SchriftgroRen, Schriftart, Zeilenabstand und Seitenumbriche sind
einheitlich (auch in den Kapiteluberschriften) und entsprechend der Vorgaben

2. Aufbau der Arbeit

Titelblatt formal in Ordnung?, Zahlt als Seite 1, nicht nummeriert

Alle notigen Materialien integriert und nummeriert?

Anhang vollstandig?

Formblatter Beratungsgesprache vorhanden?

Selbststandigkeitserklarung vorhanden?

3. Inhaltliche Darstellungsleistung

Werden Thesen sorgfaltig begrindet?

Ist ein durchgangiger Themenbezug vorhanden?

Unnotige Wortwiederholungen und nominale Konstruktionen (falsch: ,...die
Bewerkstelligung der Uberarbeitung einer Facharbeit unter Mithilfe von

Mitschulern...”; richtig: ,...eine Facharbeit zusammen mit Mitschulern Uberarbeiten
....) wurden beseitigt

Keine Mode-, Full- und Flickworter sowie geschwollene Redewendungen!

Die Bezlge sind korrekt (falsch: ,Der Lehrer spricht mit dem Jungen. Dieser ist 59
Jahre alt”; ,eine Vielzahl von Autoren behaupten...”; ,Die Medien und die
Offentlichkeit geht davon aus...)

Umgangssprachliche Wendungen wurden durch standardsprachliche
Formulierungen ersetzt (als Hilfe: Duden, ,Stilworterbuch®, ,Sinn- und
sachverwandte Worter®, ,Richtiges und gutes Deutsch” aus der Duden-Serie)

Fremd- und Fachworter: So wenig wie moglich und so viel wie notig! Bitte auf
korrekte Benutzung achten!

Ungenauigkeiten und Monotonie im Ausdruck wurden ausgemerzt (= Thesaurus
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z.B. in ,Microsoft Word“: Wort markieren, ,Extras“ in oberer Leiste anklicken,
Mauszeiger auf ,Sprache®, dann ,Thesaurus® anklicken)

4. Wissenschaftliche Arbeitsweise

In der Einleitung werden Fragestellung und Aufbau der Arbeit angekindigt und
begrundet

Die Arbeit halt, was Titel und Einleitung versprechen

Ist das Thema richtig erfasst, d.h.: Wird das Wesentliche des Themas deutlich?
Sind die dargestellten Sachverhalte richtig?

Das Fazit geht auf die Fragestellung ein, die in der Einleitung angekundigt wurde,
und beantwortet sie auf der Basis der im Hauptteil erarbeiteten Ergebnisse

Werden die notwendigen fachlichen Methoden beherrscht?

Werden die notwendigen fachlichen Begriffe eindeutig verwendet?

In welchem Mal hat sich die Verfasserin bzw. der Verfasser um die Beschaffung
von Informationen und Sekundarliteratur bemiht?

Wie wird mit der Sekundarliteratur umgegangen (nur zitiert oder auch kritisch)?

Wird gewissenhaft unterschieden zwischen Faktendarstellung, Wiedergabe der
Position anderer und der eigenen Meinung?

Wird das Bemuhen um Sachlichkeit deutlich (auch in der Sprache)?

,Fremdes” Gedankengut ist in den Anmerkungen belegt — auch sinngemafe
Ubernahmen

Ist der direkte Zusammenhang zwischen der KapitelUberschrift und dem Text im
Kapitel gegeben? Oder gehdren Teile des Kapiteltextes eigentlich in einen anderen
Abschnitt?

Wird im Abschnitt alles bewiesen, was gezeigt werden soll? Sind vielleicht
Erganzungen ndtig, um die Argumentationsfuhrung abzusichern?

Ist alles dargestellt, was zum Thema gehort?

Wo kann man Uberfliissiges streichen?

Sind die einzelnen Teile so angeordnet, dass sie eine logische Abfolge darstellen?

Stimmen die Ubergange zwischen den einzelnen Kapiteln?

Sind die Ergebnisse der Arbeit inhaltlich vollstandig und richtig formuliert?

5. Ertrag der Arbeit

Ist das Verhaltnis von Fragestellung, Material und Ergebnis ausgewogen?

Die verschiedenen Kapitel, Unterkapitel und Absatze stehen hinsichtlich ihrer Lange
in einem ausgewogenen Verhaltnis

Wie umfassend ist die Arbeit gedanklich?

Wird ein Engagement der Verfasserin bzw. des Verfassers in der Sache erkennbar?

Kommt die Verfasserin bzw. Verfasser zu vertieften und selbstandigen Einsichten?

Hinweise

- Verstolie gegen die formalen Vorgaben fuhren zu einer Abstufung bis zu einer Note.

- GroRere Mangel in der Orthographie, der Syntax und Semantik fuhren ebenfalls zu

einer Abstufung bis zu einer Note.

- Schwerwiegende Verstole gegen die formalsprachliche Korrektheit,

die ein

Gesamtverstandnis des Textes verhindern, konnen nur zu einem ungeniigend fuhren.
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